T.C.
TURHAL BELEDIYE BASKANLIGI
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Ilkeler ve Tanimlar

BIRINCi BOLUM

AMAC:

Madde 1- Bu yonetmeligin amacit Turhal Belediye Bagkanligi Park ve Bahgeler
Midiirliigi’niin  kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile g¢aligma usul ve esaslarin
diizenlemektir.

KAPSAM:

Madde 2- Bu Yonetmelik Turhal Belediyesi biinyesinde Belediye sinirlari iginde hizmet
veren Park ve Bahgeler Midiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve
islemlerin diizenlenmesi ile yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

HUKUKI DAYANAK:

Madde 3- Bu Yonetmelik; 5393 Sayili Belediye Kanunu, 1593 Sayili Umumi Hifzissthha
Kanunu ve 3998 Sayil1 Mezarliklarin Korunmas1 Hakkindaki Kanuna Dayandirilarak
Hazirlanmastir.

Madde 4- Bu yonetmelikte

a) Baskan: Turhal Belediye Baskanini,

b) Yardimct: Turhal Belediye Baskan Yardimcisini,
c¢) Belediye: Turhal Belediye Baskanligini,

¢) Meclis: Turhal Belediye Meclisini,

d) Enciimen: Turhal Belediyesi Enciimenini,
e) Miidiirliik: Park ve Bahgeler Miidiirliiglinti,
f) Miidiir: Park ve Bahgeler Miidiiriinii,

g) Personel: Park ve Bahgeler Miidiirliigii Calisanlarini ifade Eder.



IKINCi BOLUM

KURULUS:

Madde 5- Park ve Bahgeler Miudiirliigi “5393 Sayili Belediye Kanununun 48’inci maddesi,
22.02.2007 Tarihli, 26442 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanarak Yiiriirliige Giren Belediye ve
Bagli Kuruluslar1 Ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik” Hiikiimlerine Dayanarak Kurulmustur.

TESKILAT:

Madde 6- Midiirliigiin Teskilat Yapisi asagidaki gibidir;

1. Midir

2. Teknik Eleman

3. Cavuslar

4. Yazi Kalemi

5. Depo Sorumlusu

6. Sera ve Fidan Sorumlusu

7. Sofor

8. Din Gorevlisi

9. Diger Personel

UCUNCU BOLUM

GOREV VE YETKILER:

1. Turhal Belediyesi sinirlar1 dahilindeki her tiirlii park ve bahge, kavsak ve orta refiijlerin
diizenlenmesi, cadde ve sokaklarin agaclandirilmasi, bolgedeki yesil alanlarin diizenli ve
programli bir sekilde daha iyiye gotiiriilmesini amag edilerek, faaliyetlerini planlayan ve
yaptiran bir servistir.

2. Imar planinda dinlenme parki, ¢ocuk bahgesi, spor alani, yaya yollar1 ve yesil alan olarak
tesis edilecek yerler projelendirilmesi yaptiktan sonra, toprak tesviye ¢aligmalari, ¢cim ekimi,
agaclandirma, oyun gruplarinin, spor aletlerinin, oturma banki ve kamelyalarin vb.
projelendirilen yerlere yerlestirilmesini saglamak.

3. Park ve bahgelerin ihtiya¢larini karsilayacak sera, fidanlik vb. tesisleri yapmak ve isletmek.

4. Park ve yesil alan diizenleme ¢aligmalari i¢in gereken bitkisel toprak ve giibre temin etmek.

5. Fidanliklardan fidan temin etmek fidanlarin dikimini ve bakimini yaptirmak.

6. Cim ekimi, bi¢imi ve bakimi iglerini ytiriitmek.

7. Tim yesil alanlarin sulanmasini saglamak, agaglarin sulanmasi i¢in periyodik bir



program hazirlayip uygulamak, yesil alanlara sulama tesisati kurmak.

8. Parklarin aydinlatilmasi i¢in Fen Isleri miidiirliigiine basvurup ¢alismalar1 baslatmak.

9. Zorunlu hallerde agag kesimi yapmak ve aga¢ tasima islemini gergeklestirmek.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Budama zamani agaclarin budanmasi, kuruyanlarin kesilmesi ve devrilenlerin kaldirilmas1
gibi bakim ¢aligsmalarini yiirtitmek.

Bitki hastalik ve zararlilarina karsi zirai miicadele etmek.

Parklara konacak oyun guruplarinin, banklarin, piknik masalarinin hazirlanmasi ve konacak
yerlere naklini saglamak, monte etmek, bozulanlarin tamir isini yaptirmak.

Kisi basina diisen rekreasyon alani miktarin1 saglikli bir kent goriinimi igin
standartlar seviyesine ulastirmak.

1593 sayilit Umumi Hifzissthha Kanunu uyarinca, Mezarlikta cenazelerin defnedilmesini
saglamak.

Mezarlik ve cenaze hizmetleri ile ilgili yiiriirliikteki mevzuatla Belediyeye verilmis
gorevlerin yerine getirilmesini ve takibini saglanmak.

Vatandastan gelen hizmet taleplerinin (cenaze nakil hizmetleri, ¢cadir, masa, sandalye,
mezar yerinin hazirlanmasi v.b.) yerine getirilmesini saglanmak.

[lgili birimlerle koordinasyon kurarak cenaze tasima, yitkama, mezar yerinin agilmasi defin
icin ve mezarlik alanlarinin bakim onarimini saglanmak.

Mezarliklardan mezar yeri almak isteyen ve {icretini yatiran vatandagslara mezar yeri
kullanim tahsis belgesi vermek.

Oliim ve mezar bilgilerinin mezarlik kay1t defterine islenmesi, 6liim belgeleri ve mezar yeri
tahsis belgelerinin arsivlenmesini ve bu belgelerin bilgisayar ortamina aktarilarak Mezarlik
Bilgi Sistemi’nin kurulmasini saglanmak.

Hastanelerde tibbi miidahale sonucu; bacak, kol, diisiik, cenin vb gibi uzuv ve organlar ile
prematiire 6lii dogan bebekler i¢in, gdmiilmesi i¢in yeteri kadar mezar ayrilmasi,

Herhangi bir salgin hastalik durumunda bulasict hastaliktan vefat edenler i¢in; Bulas riskine
kars1 her tiirlii tedbiri almak, yasal talimatlar dogrultusunda, yikama, kefenleme, tasima ve
defin islemini ger¢eklestirmek.

Mezar yeri intifasim ve bunlarin ingaat izinlerini verip, mezar yaptirilmasini saglamak,
Mezarliklarin temizlik, bakim ve onarim vb. islerini yaptirmak.

Halkin park ve bahgeler konusunda cesitli dilek, talep ve sikayetini inceleyerek gerekli
arastirma ve ¢aligmalar1 yaptiktan sonra gerekli yanitlar1 ve aydinlatic bilgileri vermek.

Midiirliigiin yillik biitcesini ve yatirim planlarini hazirlamak.

Midiirliglimiiz ile ilgili ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve makinelerin tespiti ile alim ve
bakimini1 yapmak, mevcut ara¢ ve makineleri ¢alisir halde bulundurmak.



27. Park ve Bahgeler Miidiirliigii caligmalari ile ilgili olarak gerekli kuruluslarla temasa gecip
isbirligi yapmak.

28. Diger kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda birime verilecek gorevleri
yerine getirmek.

29. Belediye Baskanligi’na karsi, sorumluluk bilinci ile ¢alismalar1 kontrol etmek Park ve Bahgeler
Midiirligii’niin gorev ve yetkileri arasindadir.

Madde 7- Bu Genel Tanim Cercevesinde Park ve Bahceler Miidiirliigii’niin Gorev ve
Yetkileri Asagidaki Gibidir;
1. Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
Hesap verebilirlik,
Kurum i¢i yonetiminde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,
Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

Sk w

Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumlulugu

Madde 8- Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikle tarif
edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve ¢abuklukla yapmak ve
yuriitmekle sorumludur.

Park ve Bahgeler Miidiirliigiinii Bagskanlik Makamina kargs1 temsil eder.
Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisidir.

Miidiirliigiin her tiirlii calismalarini diizenler.

Park ve Bahgeler Miidiirliigii Personelinin disiplin amiridir.

Park ve Bahgeler Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.
Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

Nk LW b=

Midiirliglin her tiirlii teknik ve idari iglerin kanun, talimat, bildiri ve genelgeler

cergevesinde en iyi sekilde sevk ve idare edilmesini saglar.

8. Teknik elemanlar ve memurlar arasinda gérev boliimii yaparak yetki ve sorumluluk
vermek suretiyle islerin daha diizenli yiiriitiilmesini saglar.

9. Uygulama c¢alismalarima yonelik yenilikleri gerekli arastirmalar, 6n incelemeler
yaptirarak idareye sunar.

10. Vatandasa cevre bilincini vermek amaciyla her tirlii bilgilendirme ve tanitim
caligmalarini ilgili miidiirliiklerle birlikte organizasyonunu saglar.

11. Sezonuna gore is programi yapilarak belediye ve sirket elemanlarinin organizasyon ve
kontroliinii saglar.

12. Vatandas sikayet ve taleplerini degerlendirir.

13. Idare ile irtibatl caligir.

14. Harcamalarin gerceklestirilmesi ve kontroliinii saglar.

15. Personelin egitim ihtiyacini belirleyerek karsilamak i¢in ¢alismalar yaptirir.



16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

27.

28.
29.
30.
31.

Is ve isyeri ortammni iyilestirici faaliyetleri yapmak.

Personelin her tiirli 6zliik ve sosyal haklarmin izlenmesi i¢in Insan Kaynaklari
Miidiirliigii ile koordineli ¢alismalar yapar; miidiirliigiin ¢alisma konular1 ile ilgili
kurulus ve servislerle is birligi kurulmasini saglar.

Miidiirlik servislerinin planli ve programli bir sekilde calismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyumlu bir isbirligi ortami kurulmasinin saglanmasi ve
calismalarinin izlenmesi, denetlenmesi,

Miidiirliigiin ¢alismalarinin mevzuat esaslarima gore diizenlenmesi amaciyla her yil
caligma programinin hazirlanmasi, bagkanligin onayimna sunulmasini gergeklestirir.
Baskanlik¢a onaylanan ¢alisma programinin gerceklesmesi i¢in gereken malzemenin
temin edilmesini saglar.

Miidiirliikkte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlenmesi,
caligmalarin degerlendirilmesini gergeklestirir.

Miidiirliige ait biitiin kisimlarin c¢alismalarinin izlenmesi, denetlenmesi ve gerekli
direktiflerin verilmesi,

Miidiiriyetin yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniik hedeflerin gdsterilmesini belirler.
Midiir, gorev ve calismalar1 yoniinden Belediye Baskanligina karsi sorumludur.
Baskanlik Makaminca; mevzuat hiikkiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
Alt serviste gorevlendirilen personelin, yapacagi isle ilgili gérevlerinin neler oldugu,
miidiir tarafindan diizenlenecek bir i¢ yoOnergeyle aciklamali bir sekilde
belirtilerek, personele imza karsiliginda verilecek ve personel bu yonergede belirtilen
gorevleri eksiksiz yaparak stirekli olarak ¢alisma masasinda bulunduracaktir.
Yatirimlarm izlenmesi ve bu yatirrmlarin 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, Cevre ve
Sehircilik Bakanlig1 kontrol yonetmeligine uygun, diger Is ve Is¢i Saghigi ve Giivenligi
hakkinda yasal mevzularla is programina uygun sekilde yiiriitiilmesini temin eder.
Miidiirliigiin yillik biitge program onerilerini hazirlatir.

Miidiirligiin performans programini hazirlatir.

Miidiirligiin faaliyet raporlarin1 hazirlatir.

Kalite yonetim sistemi ¢alismalarini uygulamak ve gelistirmesini saglar.

Miidiiriin Organizasyondaki Yeri

Direkt olarak Bagkan ve Baskan Yardimcisi’na baghdir.

Bu Kadro icin Aranan Ozellikler

AR e

Universite mezunu olmak.

Yeterli bilgisayar bilgisine sahip olmak.
Yoneticilik bilgi ve tecriibesine sahip olmak.
Belediye mevzuatina hakim olmak.

Toplam kalite anlayisina sahip olmak.



Madde 9- Teknik Personel Nitelik ve Gorevleri

Gorev Unvani: Teknik Personel

Genel Gorev Tanimlar

1.

Park, bahge, yesil alan, refiij, yaya yollari, ¢ocuk bahgeleri, meydanlarin yenileme
planlarin1 yapmak.

Miidiirliikk biinyesinde yapilan parklarin ve yesil alanlarin bakim onarim ve benzeri
islerinde kontrol teskilatinda gorev almak.

Miidiirliik biinyesindeki yapim islerini rutin olarak denetlemek.

Miidiirliik is akisina gore verilen gorevleri yerine getirmek.

Kendi ekiplerinin yillik, aylik, haftalik ve giinliik programini yapmak, ¢aligmalarini
stirdiirmek.

Halkin park ve bahgeler konusunda cesitli dilek, talep ve sikayetini inceleyerek gerekli
aragtirma ve calismalar1 yaptiktan sonra gerekli yanitlari ve aydinlatici bilgileri
vermek.

Midiirliikk c¢aligmalar1 ile ilgili olarak Turhal Belediyesi veya ilgili birimlerle
koordineli ¢alismak, israfi 6nlemek, verimi arttirmak.

Biinyesinde calisan personelin kullandig1 malzemeleri itinali korunmasini saglamak,
ihtiya¢ duyulan malzemeyi ilgili miidiirliige iletmek ve talebini yapmak.

Miidiirden gelen talimata gore ihtiya¢ duyulan tiim kamu kurum ve kuruluslarindan
miiracaatlarina gore gerekli tespitin yapilmasi ve uygun olanlarin yerine getirilmesini
saglamak.

10. Miidiirliige ait arsiv bilgilerini ve belgelerini yonetmeligine uygun olarak saklamak.

Teknik Personelin Organizasyondaki Yeri

Direk miidiire baglhdir.

Bu Kadro Icin Aranan Ozellikler

b=

Universite mezunu olmak.

Teknik bir boliim bitirmek.

Bilgisayar bilgisine sahip olmak.
Toplam Kalite Anlayisina sahip olmak.

Madde 10- Yazic1 Nitelik ve Gorevleri

Gorev Unvani: Yazia
Genel Gorev Tanimlar

1.

nhkh v

Amiri tarafindan yazilmak {izere verilen i¢ ve dis birimlere gonderilecek yazilari,
tutanaklari, kayitlar1 resmi yazigma kurallar1 genelgesine uygun tutar.

Birime gelen evraklari teslim alip, siniflandirip, amirin bilgisine sunmak.

Miidiirliik ¢alisanlartyla ilgili yazilar1 yazmak, bilgi toplamak ve dagitmak.

Miidiirliik i¢i ¢caligmalarin aylik ve yillik raporlarin hazirlanmasini temin etmek.

Biiro makinelerinin kullanimi ve her tiirlii hasara kars1 korunmasi ve takibini yapmak.



NS

11.
12.

13.
14.

15.

Malzeme ve demirbaglari teslim almak ve teslim etmek.

Satin alma taleplerini, sipariglerini yazmak, biiro malzemelerini kontrol etmek.
Miidiirliik i¢i servisler arasindaki koordinasyonu saglamak.

Belediye Baskanliginin merkez destek hizmetleri servisiyle, miidiirlik ayniyat
arasindaki igleri ytiriitmek.

. Belediye Enclimeni ve Belediye Meclisi kararlarini takip etmek, servisteki isleri uygun

ortamda hazirlamak, uygulamak, gorevli personelin hasta ve izinli vb. olmas1 halinde
islerin aksamayacak sekilde yiirlimesini temin etmek.

Kalite Yonetim Sistemi ¢aligsmalarint uygulamak ve gelistirmek.

Tasmirlarin giris ¢ikigina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek.

Girisi yapilan malzemelerin miidiirliige devrini yapmak.

Tiiketim malzemelerinin ¢ikislar1 igin diizenlenen Tasinir islem Fislerini ii¢ aylik
periyotlarla ¢ikararak Mali Hizmetler Miidiirliigiine teslim etmek.

Demirbag zimmetlerini yapmak, barkotlamak ve demirbas listelerini miidiirliige
astirmak.

Organizasyondaki Yeri

Direkt olarak Miidiir’e baglidir.

Bu Kadro Icin Aranan Ozellikler

1.
2.
3.

Universite mezunu olmak.
Bilgisayar bilgisine sahip olmak.
Toplam Kalite Anlayisina sahip olmak.

Madde 11- Cavus Nitelik ve Gorevleri

Gorev Unvani: Cavus
Genel Gorev Tanimlar

1.
2.

AN A

10.

Sahadaki kontrol gorevini yapar, aksakliklar1 giderir, anlik malzeme temini yapar.
Kendi ekiplerinin yillik, aylik, haftalik ve giinliik programlarini yapmak, calismalarini
stirdiirmek.

Servis ile ilgili idari ve personel hareketlerini takip etmek.

Personel ile yoneticiler arasinda iletisimi saglamak.

Agilan kurs ve seminerlere personelin katilimini saglamak.

Miidiirliigii ilgilendiren konularda gerekli bilgi akisini saglamak, Baskan ve Baskam
Yardimcisindan aldig1 talimatlar1 yerine getirmek, Miidiir’ii bilgilendirmek.
Biinyesindeki personelin mevsim sartlarina gore izin durumlarim belirleyerek {ist
amirlerine bildirmek.

Biinyesindeki personelin ¢alisma esnasinda is ve is¢i giivenligi tedbirlerini almak ve
disiplinsizlikleri 6nlemek.

Miidiirliik ¢aligmalarinin ilgili servislerle koordineli ¢alismasini saglamak.
Biinyesinde ¢alisan personelin, ihtiya¢ duyulan malzemeyi ilgili miidiirliige iletmek ve
talebini yapmak.



11. Tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde iist amire bildirerek giderilmesini temin etmek.

12. Gorev boliimii sirasinda bagli bulundugu amiri ile siirekli irtibat kurmak, ¢alismalar
icin Oneri getirmek.

13. Biinyesindeki personelin ¢alismalarindaki eksiklikleri ve yetersizlikleri tespit edip
ilgili tistiindeki yoneticilere iletmek.

Organizasyondaki Yeri

Direkt olarak Miidiir’e baglidir. Gorev ve sorumluklarint yerine getirirken, faaliyetleri
yiiriitirken Miidiir ve Teknik Personel’e karst sorumludur.

Madde 12- Depo Sorumlusu ve Gorevleri

Gorev Unvani: Depo Sorumlusu
Genel Gorev Tanimlari

1- Y1l sonunda demirbas sayimi yapmak.

2- Ambar sayimi yapip stok durumunu belirlemek.

3- Teslim alinan malzemeleri ig¢ilere ihtiyaglarina gore dagitmak.

4- Yapilan ¢alismalarda kullanilacak malzemeyi sofor ¢cavus ve isgilere teslim etmek.
5- Eksikleri tespit edip Ustiine bildirmek.

6- Ustlerinden aldig1 gorevleri yerine getirmek.

7- Kalite Yonetim Sistemi ¢aligmalarini uygulamak ve gelistirmek.

Organizasyondaki Yeri

Direkt olarak Cavus’a baglidir. Miidiir, cavus ve teknik personele karsi sorumludur.

Madde 13- isci Personel Nitelik ve Gorevleri
Genel Gorev Tanimlari

1- Miidiirliigiin gérevlendirecegi her isi yerine getirir.

2- Park, cocuk bahgesi ve yesil sahalarin gerek yeniden tanzimi ve eskilerin onarilmasi
ve yasatilmasi i¢in liizumlu olan toprak tasima, moloz atma, ¢ukur agma, kamyon
yiikleme-bosaltma, giibre aktarma, nakletme, tas, c¢imento, kum, micir ¢dplerin
yiiklenip taginmasi, bosaltilmas1 gibi islerde ¢alisir.

3- Zirai ilaglama calismalar1 yapmak.

4- Sera, fidanlik ve her tiirlii dis mekan bitki tiretimi ve bakimini yapmak.
5- I¢ mekan bitkilerin {iretimi ve bakimin1 yapmak.

6- Budama ve agac kesimi yapmak.

7- Fide ve tohum ekimi ve dikimi yapmak.

8- Park, bahge ve yol kenarlarinin ¢imlendirme islemlerini yapmak.

9- Cim bigimi islerini yapmak.

10- Mezarliklarin giivenlik, periyodik bakim, temizlik ve kontroliinii yapmak,

11- Cenaze oldugunda (Sehir Mezarliginda) ada, parsel ve mezar numarasini yazili olarak
Ogrenip, defin islemi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak, defini saglamak. (Ada parsel ve
mezar numarasi olmayan mezarliklarda uygun olan yerin tespitini yaparak, amirlerine



bilgi vermek.)
12- Cenazenin hangi tarih ve vakitte defnedilecegini 6grenerek takip etmek,

13- Saha ¢alismalarinda kullanilacak olan (el arabasi, kazma, kiirek, tabure, taziye tentesi vb.
diger) alet ve ekipmanlar1 hizmete hazir tutmak.

14- Defin esnasinda mezar etrafina giivenlik seridi ¢gekmek.
15- Definden sonra kullanilan malzeme, alet ve ekipmanlar1 temizleyip depoda muhafaza etmek,

16- Bos mezar tahsis edildiginde ada, parsel ve mezar numarasini yazil olarak dgrenip,
mezar tanitim levhasinin montajini yapmak,

17- Ada, parsel ve mezar numarasi levhalarii hazirda bekletmek,
18- Cenaze yakinlarina defin hizmetlerine yardimei olmak,

19- Cenaze yakinlarina ve ziyaretcilerine nezaketli, kibar ve saygili davranmak,
miinakasaya sebebiyet vermemek,

20- Yikilan ve yapilacak olan mezarlar hakkinda rapor hazirlayip, Miidiirliige yazili bilgi
vermek,

21- Malzeme ve ekipmanlarin korunmasini saglamak,

22- Caligma alanlarinda is yeri ve is glivenligi tedbirlerini almak.

23- Ustlerinden aldig1 emir ve gorevleri yerine getirmek.

24-Kalite Yonetim Sistemi ¢alismalarini uygulamak ve gelistirmek.

Organizasyondaki Yeri

Direkt olarak Cavug’a baglidir. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirebilmenin gerektirdigi
biitlin faaliyetleri yiirtitmekten Miidiir, Teknik Personel ve Cavus’a kars1 sorumludur.

Bu Kadro Icin Aranan Ozellikler

1- Bahgivanlik ve cenaze islerinde tecriibeli olmak.
2- Toplam kalite anlayigina sahip olmak.

Madde 14- Din Gorevlisi Nitelik ve Gorevleri

Gorev Unvani: Din Gorevlisi
Genel Gorev Tanimlar

1- Cenaze sahiplerinin (yakinlarinin) talebine gore; gasil, techiz, tekfin ve defin
islemlerini dini vecibelere uygun olarak gergeklestirmek,

2- Fakir ve kimsesiz cenazelerin yikanmasini, kefenlenmesini ve dini vecibelerin
yapilmasini gerceklestirmek,

3- Defin islemi i¢in mutlaka defin belgesinin aslini istemek,

4- Cenaze yakinlarma ve ziyaretcilere nezaketli, saygili ve kibar davranarak, yardimci olmak,

5- Mezarliklardaki eksiklikleri tespit ederek, Birim Amirine bilgi vermek,

6- Cenaze defni esnasinda ve taziye ziyaretlerinde cilippe ve sarik kullanmak,

7- Mudiirliik tarafindan verilecek diger isleri yapmak ve takip etmek.

Organizasyondaki Yeri

Cavus, Teknik Isler Sorumlusu ve Miidiir’e kars1 sorumludur.



Bu Kadro i¢cin Aranan Ozellikler

1-
2-
3-

Dini bilgilere sahip olmak.
Kur’ana vakif olmak,
Toplam kalite anlayisina sahip olmak.

Madde 15- Sofor Nitelik ve Gorevleri

Gorev Unvani: Sofor
Genel Gorev Tanimlanr

Calisma ortaminda is giivenligi tedbirlerini almak.

Amirlerinden almis olduklar1 yazili veya sozlii talimatlarla uygun araglarla hizmeti
vermek.

Araclarini géreve hazir halde bulundurmak.

Araclarin bakimli, akaryakit ikmali durumda tutulmasini saglamak.

Gorev doniisli bakimlarinin yapilmasini saglamak.

Ustlerinden aldig1 emir ve gérevleri yerine getirmek.

Kalite Yonetim Sistemi ¢alismalarint uygulamak ve gelistirmek.

Organizasyondaki Yeri

Cavus, Teknik Isler Sorumlusu ve Miidiir’e kars1 sorumludur.

Bu Kadro Icin Aranan Ozellikler

4-
5-

Ehliyetli olmak.
Toplam kalite anlayisina sahip olmak.

DORDUNCU BOLUM

Madde 16 )
Oliim Halinde Yapilacak Isler Miiracaat:

1-
2.
3-

4-
5-

Cenaze yakin1 Midiirliik gorevlisine 6liim belgesinin aslini teslim eder,

Oliim belgesindeki bilgiler eksiksiz olarak cenaze bilgi formuna kaydedilir.

Cenaze i¢in miiracaat eden cenaze yakinin kimlik bilgileri, telefon numarasi, cenazeye
yakinlig1 ve imzas1 alinir.

Belediye Meclisi’nin hazirladig: tarifeye uygun iicret tahsili yapilir.

Oliim belgesi ve beyanname mezarlik gorevlisine verilmek iizere, cenaze sahibine teslim
edilir.

Cenaze nakil araglar1 cenaze sahiplerinin talebi dogrultusunda cenazeyi alip, mezarliga
naklederler. (Belediye sinirlari igerisinde cenaze nakil hizmeti iicretsizdir.)

Belediye sinirlar1 disinda yapilacak cenaze nakilleri her y1l Belediye Meclisi’nce
belirlenen iicret tarifesine gore ticretlendirilir.
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8- Cenaze nakil araci olarak kullanilan araglar zaruri haller diginda baska amaclarla
kullanilamaz.

9- 19.01.2012 tarih, 27467 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yonetmelik geregi; Fakir
cenazelerinin nakli iglemlerinde fakirligin tespiti ile ilgili olarak cenaze yakinlarinin
sOzlii veya yazili beyanlari esas alinir. Bu kisilerden cenaze nakil islemlerinin
tamamlanmasi i¢in beyanlarini belgeleyici fakirlik ve muhtaglik belgesi talep edilir.

10- Fakirligin tespitinde Belediye’nin ilgili birimi ve SYDV ile koordinasyon
saglanir. Bilgi paylasimi yapilir.

Madde 17
Defin :

1. Mezarlik gorevlisi 6liim belgesinin aslin1 ve aile mezarliklar1 i¢in mezar yeri iicretinin
odendigini gosterir makbuzu gérmeden; 6n 6demeli satis yapildiysa satig yapildigina dair
belgeyi gormeden, ada, parsel ve mezar numarasit belirlenmeden defin islerini
yaptirmaz.

2. Hafta sonlar1 cenaze defin islemlerinde Park ve Bahcgeler Miidiirligi yetkilidir.
Mezarlik gorevlisi miidiirliikle irtibat saglar ve cenaze yakinin kimlik bilgilerini,
telefon numarasimi, adres bilgilerini kayit altina alarak defin islemini yaptirir. Ucretinin
tahsili i¢in hafta basi belediye’ye ilgili kimsenin intikalini saglar. (Ucret 6deme
taahhiitnamesi diizenlenmeden defin islemi yapilamaz. Hafta sonlar1 resmi tatillerde
bos mezar satis1 yapilmaz.)

3. Yurt disindan getirilen cenaze i¢in, hava limani doktorunun verdigi belgenin asli ve
cenazenin teslim alindig iilkeden verilen belgelerin (Tiirkgeye c¢evrilmis terciiman
onayli) birer sureti teslim alinir.

4. Mezarlhiga sabah saat 08:00 (sekiz)’den aksam giin batincaya kadar cenaze defnedilir. Bu

saatler disinda zorunlu sebepler haricinde cenaze defnedilemez.

Zorunlu sebebin tayini Turhal Belediye Baskanina aittir.

6. Oliim Belgesinin say1 numarasi, ilgili kurumun miihiir ve kagesinin yapilmis olmasi,
Olene ait bilgileri tam olarak ihtiva etmesi, doktorun adi-soyadi ve imzasi, 6lenin adi-
soyadl ve Olim sebebinin, Olim tarihinin, belgenin verilis tarihinin mutlaka dogru
olarak yazilmis olmasi gerekmektedir.

e

BESINCI BOLUM

Madde 18
Mezar Tirleri:

1-Birinci Simif Mezarlar (Aile Mezarlari): Bu mezarlar en az 2 (iki) ser kisilik olup; talep olmasi
durumunda alacak kisilerin sahsen basvurmalar1 halinde 2 (iki)’den fazla mezar, 6liim sarti
aranmaksizin her y1l Belediye Meclisi’nce belirlenen ticret tarifesindeki {icreti 6demek suretiyle
tahsis edilir.

2-Tkinci Simif Mezarlar: Bu mezarlar sahsa mahsus olup, betonlu ve betonsuz olmak iizere
ikiye ayrilir. Talep olmas1 durumunda alacak kisilerin sahsen bagvurmalar halinde birden ¢ok
mezar, O6lim sart1 aranmaksizin Belediye Meclisin belirlenen {icreti 6demek suretiyle tahsis
edilir.

3-Uciincii Simif Mezarlar (Kimsesizler Mezarhgi): Fakir ve kimsesizlere iicretsiz olarak
verilir. Mezarlar toprak mezardir.

11



4-Cocuk Mezari: Toprak mezar olup, fakir ve kimsesizler i¢in iicretsiz olarak tahsis edilir.
Digerleri ise Belediye Meclisi’nce belirlenen iicret karsilig1 tahsis edilir. 11 (onbir) yas dahil
cocuk cenazesi sinifina girer.

5-
6-

Sehit Mezarlari: Toprak mezar olup, sehitler i¢in {licretsiz olarak tahsis edilir.
Yabanc1 Mezarlari: Gayrimiislim cenazeler i¢in betonlu ve tek mezar olup, Belediye

Meclisi’nce belirlenen iicret karsilig1 tahsis edilir.

7- Koy Statiisiinde Iken Turhal Belediyesi Smmirlarina Dahil Edilen Mabhalle
Mezarhklarinin; Belediye sinirlart igerisinde yer alan mezarliklara Park ve Bahgeler
Miidiirliigiiniin izni olmadan defin yapilamaz.

ALTINCI BOLUM

Madde 19
Ruhsat ve Mezar Yaptirma Projesi:

1.
2.

Mezar ingaat1 ve Mezarliklarda yapilacak her tiirlii caligma Miidiirliigiin iznine tabidir.
Mezar insaatcilar1 ya da cenaze yakini mezar {istii ingaat1 yapabilmek icin Park ve
Bahgeler Miidiirliigiinden mezar yaptirma projesi almak zorundadirlar. Proje almadan
veya projeye uygun yapilmayan toprak iistii mezar insaat1 projeye uygun hale getirtilir.
Mezar yaptirma projesini almak i¢in 2001 yilindan 6nce defnedilen veya satin alinan
bos mezarlarda, mezar yaptirma ruhsat iicretini 6demek sartiyla cenazenin defnedilme
tarthinden itibaren betonlu mezarlar i¢in 6 ay, toprak mezarlar i¢in 1 y1l sonra toprak iistii
mezar insasina izin verilir.

Cenazenin varisleri cenazenin defnedildigi tarihten itibaren 5 ( bes ) y1l igerisinde
mezar1 yaptirmak zorundadir. Mezar yapildiktan sonra mezarin ¢okmesi ya da yikilmasi
halinde tiim sorumluluk cenaze sahibine aittir. Bu durumda mezarin tekrar yapilip
diizenlenmesi i¢in cenaze sahibine verilen mezar yaptirma projesi mezarin yapimindan
sonra mezarlik gorevlisine teslim edilir. Mezarlik gorevlisi bu belgeyi mudiirliigiin
sisteminde kayit altina alinir. Bu siirecte mezar yaptirilmadig: takdirde 5 (bes) yilin
sonunda tespit edilen, toprak {istii insas1 yapilmamis mezarlar, Belediye Fen Isleri
Miidiirliigii tarafindan mezar Slgiilerinde ¢evresine (100 cm. eninde, 200 cm. boyunda,
40 cm. yiiksekliginde, 20 cm. kalinliginda) beton dokiilerek, basucu tasinda sadece ismi
ve varsa ada ve mezar no’su yazilarak yapilacak, kaybolmasi 6nlenecektir.

Madde 20
Mezar Satislari:
A)Oliim Halinde Yapilan Satislar:

1.

2.

b

Oliim halinde mezar satislar1 icin, her yil Belediye Meclisi’nce belirlenen {icret
tarifesi uygulanir.

Cenaze yakini miidiirliige sahsen miiracaat eder. Ucret Tarifesine gdre mezar tiirii
licretini ister pesin isterse resmi miiracaatla Belediye Meclisi’nce belirlenen taksitle
0deme yapabilir.

Taksit sayist ve taksit odeme tarihleri bilgisayar ortamina ilgilenen kisi veya
(varisi) adina islenir. Taksitleri zamaninda 6deyecegine dair taahhiitname imza altina
alinir.

Taksit say1isin1 Belediye Meclisi belirler.

Taksitleri zamaninda 6demeyen cenaze yakini veya ilgilenen kisiye yasal
gecikme bedeli uygulanir.
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Taksit 6deme siiresi st {iste 3(ii¢) ay geciken mezar yerleri i¢in, ilgili sahis
hakkinda hukuki siire¢ baslatilir.

Oliim halinde mezar satislar1 i¢in mezar yeri kullanma belgesi, 6deme
tamamlandiktan sonra diizenlenir.

B) Oliim Sarti Aranmaksizin Yapilan Satislar:

1.

2.

[98)

Oliim sart: aranmaksizin isteyen her vatandasa sahsen miiracaat halinde bos mezar
satig1 yapilabilir.

Cenazesi olup; hemen yanindaki bos mezar yerinin almak istenmesi ancak yasal
miracaatta bulunulmamasi durumunda, alinmak istenen mezar yeri ayrilir ve kisiye 5
(bes) is giinil siire verilir. Bu siire i¢ginde mezar yerine cenaze defni yapilmaz. Ancak 5
(bes) is giinii icerisinde yasal miiracaat yapilmaz ise Belediyece mezar yeri satisa
cikartilir.

Mezar satislari i¢in, her y1l Belediye Meclisi’nce belirlenen gelir ticret tarifesi uygulanir.
Vatandas Belediye Gelir Ucret Tarifesine gore mezar tiirii {icretini; ister pesin, isterse
resmi miiracaatla taksitle 6deme yapabilir,

Taksit sayist ve taksit 0deme tarihleri bilgisayar ortamina ilgilenen kisi adina islenir ve
taksitleri zamaninda 6deyecegine dair taahhiitname ile imza altina alinir.

Odeme siiresi iist iiste 3(ii¢) ay geciken mezar yerleri i¢in sahis hakkinda hukuki siireg
baslatilir,

Pesin veya taksitle alinmisg bos mezar i¢in, 6deme tamamlandiginda mezar1 alan kisi
adina Park ve Bahgeler Miidiirliigii tarafindan MEZAR YERI KULLLANMA
BELGESI verilir. Ancak; taksitlerin devami esnasinda kisinin 6liimii halinde satis
isleminde; mezar yeri satis islemlerinde hangi hiikiimlerin uygulanacag: tercihi cenaze
yakinina aittir.

Bu durumda;

2)

*®

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Cenaze yakinlarinca talep edildigi takdirde; cenaze, Olim halinde yapilan satis
hiikiimlerine gore degerlendirilerek, Odenen gecmis taksitler Belediye’ye irad
kaydedilir,

Talep halinde oOnceden satis islemi ile mezar yeri satis bedelinin, 6denmeyen
taksitlerinin tamaminin cenaze yakinlarinda 6demesi halinde, 6nceden satis hiikiimleri
uygulanarak, defin islemi gergeklestirilir.

Bos olarak pesin veya taksitli satis1 yapilan mezarlar bekletilir,

Cenaze olmas1 durumunda, daha 6dnceden satin alinan mezarin toprak agma islemi Park
ve Bahgeler Miidiirliigii tarafindan yaptirilir.

Turhal Belediyesi Park ve Bahgeler Midiirligii bilgisi disinda herhangi bir bedel
karsilig1 veya bedelsiz bos mezar toprak agma islemi yapilamaz,

Bos olarak satilan mezarlar ikinci bir sahsa herhangi bir ticret karsilig1 satilamaz. Sadece
mezar yerini satin alan ve elinde MEZAR YERI KULLANMA BELGESI bulunan kisi
resmi miiracaatla istedigi kisiye kimlik suretini ekleyerek hibe edebilir.

Vatandaslar tarafindan satin alinan ve kendi arzusu ile bu yeri kullanmaktan vazgectigini
beyan eden kisilere ait mezar yerlerinin kullanim hakki Turhal Belediyesi’ne gecer. Bu
yerlerin tekrar satis1 yapilir. Odenen ya da ddeme taahhiit edilen yer bedelinin iadesi
yapilmaz.

Kimsesiz ya da fakirlik beyaninda bulunulan cenazelerin defin ve diger islemleri
Belediyemizce (YOnetmelik Madde 7 / h - 1 bentlerine gore) iicretsiz olarak yapilir.
Sehit cenazelerinin defin ve diger islemleri Belediyemizce {icretsiz olarak yapilir.

Resmi miiracaat ile isme ve aileye tahsisli mezarlara hak sahibi yerine; 1. ve 2.derece
kan ve sihhi hisimlar, yakinlik derecesinin belgelenmesi ve mezar sahibinin
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muvafakati ile cenaze defni yapilabilir.

YEDINCi BOLUM

Madde 21
Ziyaret ve Yasaklar:

1.

a) Mezarlik Ziyareti:
Arefe ve Bayram giinleri; giinesin dogusundan, batisina kadar, diger giinlerde ise
sabah saat 08.00’den aksam glines batimindan bir saat 6ncesine kadar mezar ziyareti
yapilabilir. Ziyaret¢ilerin; hiirmet ve nezaketle hareket etmeleri mecburidir.
Nezaketsiz ve uygunsuz hareketlerde bulunanlar ve kurallara aykir1 hareket edenler,
derhal mezarliktan ¢ikartilir. Gerek goriiliirse Mezarlik Gorevlisi; Zabita
Miidiir1igii’nden ve/veya Polis Merkezi’nden yardim ve destek isteyebilir.

b) Yasaklar:

Mezarliklarda ve kabirlere saygi bakimindan, uygulanacak yasaklar sunlardir:

Mezarlik igerisinde ara¢ ile dolasmak (cenaze nakil araglari, resmi araglar, oziirlii
araglar ve ingaat malzemesi tastyan araglar hari¢) klakson calmak, miizik aleti ¢almak,
piknik yapmak, kemik mahzeninin kapaklarini a¢mak, cesmelere zarar vermek,
dilencilik ve saticilik yapmak, makbuzla para toplamak, ziyaretcilerden para istemek,
mezar taglarini ve siislerini tahrip etmek, mezar iizerine oturmak, agaclara ¢ikmak,
hayvan otlatmak, avlanmak, c¢icekleri koparmak, agaglari sokmek ve kirmak,
mezarlik i¢ine ¢Op atmak, insaat molozlarin1 birakmak, ¢evre duvarindan girmek,
mezarlikta yatmak, mangal yakmak, alkollii, uyarict yiyecek ve igecek sokmak-
icmek, agac govdelerini ¢izmek, refakatsiz ¢ocuk birakmak, izinsiz mezar insaati
yapmak,

2. Mezar lizerine; ¢icek ve bahge bitkileri haricinde herhangi bir esya koymak,
3. Satin alinan mezar yerleri daha sonrasinda tadilat ile tiirii degistirilemez. (Toprak

mezara beton dokmek gibi)

4. Gece mezarlik ziyareti yapmak yasaktir,
5. Gece defin yapmak yasaktir.
6. Mezarliklara sabah saat 08.00 (sekiz)’den aksam giin batincaya kadar cenaze defni

yapilabilir. Bu saatler disinda zorunlu sebepler haricinde cenaze defni yapilamaz.

7. Zorunlu sebep tayini Turhal Belediye Bagkanina aittir.
8. Tiim ziyaretciler, Yonetmelikte belirtilen kurallara uymak zorundadir.
9. Yasaklara uymayanlar hakkinda ilgili kanunlar ¢ergevesinde cezai miieyyideler uygulanir.
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SEKIZIiNCi Cci BOLUM

Madde 22
Diger Hiikiimler:

1.

Kanun tiiziik, yonetmelik ve 1593 sayilt Umumi Hifzissihha Kanunu geregince,
belediye’ye verilen cenaze kaldirma hizmetleri gorevi, Park ve Bahgeler Miidiirliigii
tarafindan yiirtiiliir.

Cenaze sahibinin miiracaati halinde nakil islemi Turhal merkez ve kdylerine iicretsiz
olarak yapilir.

Zorunlu haller diginda, sehir dis1 cenaze nakillerinde (gidis-doniis) aracin yakit1 veya
yakit bedelleri cenaze sahibinden tahsil edilir. (Zorunlu hallerde ise bu ticretin alinip-
alinmamasina Belediye Baskani karar verir.)

Cenaze sahibinin miiracaati halinde cenaze yakinlarina otobiis tahsis edilebilir. Tahsis
edilen otobiis Turhal merkez ve koylerine iicretsiz olarak hizmet verir.

Zorunlu haller disinda sehir dis1 otobiis tahsisinde (gidis-doniis) aracin yakiti veya
yakit bedelleri cenaze sahibinden tahsil edilir. (Zorunlu hallerde ise bu ticretin alinip-
alinmamasina Belediye Baskani karar verir).

Cenaze yakinlarinin talebi halinde Belediye sinirlari icerisinde cenazenin bekletilmesi
icin morglu tabut verilir. Belediye sinirlar disina Morglu Tabut verilemez.

Cenaze yakinlariin talebi halinde Belediye sinirlari igerisinde cenazenin bulundugu
adrese 3 (li¢) giin siireyle 1(bir) adet Cenaze Taziye Cadir1, 30(otuz) adet sandalye ve
3(li¢) masa verilir.

Zorunlu haller haricinde Belediye sinirlar1 disina taziye ¢adir1, masa, sandalye
verilemez. Miktarda degisiklik yapilamaz.

Taziye Cadirlari, masa, sandalye cenaze taziyesi harici isler i¢in verilemez ve
kullanilamaz.

Madde 23
Cenaze Bilgileri ve Defin Siireci:

1.

Her cenaze i¢in ayr1 bir cenaze bilgi formu (beyanname) diizenlenip, cenaze sahibinin
(yakininin) talebine gore vefat eden kisi (mevta: meyyit), gasilhane ya da cenaze
yikama aracinda yikanip, kefenlendikten sonra mezarliga goétiiriiliip dini vecibelere
uygun olarak defin iglemi yapilir.

2. Mezarlik personeli, cenaze yakinlarma ve ziyaretcilere nezaketli, saygili ve
anlayish davranacak, yonetmelik sartlar1 dahilinde gereken kolaylik gosterilecektir.
Madde 24

Mezarhklarin Miilkiyeti:

1.

Daha 6nceden satin alinmis mezar yeri sahiplerinden “Mezar Yeri Kullanma Belgesi’ni
ibraz edemeyen veya kaybetmis olan ve Park ve Bahgeler Miidiirliigii kayitlarinin herhangi
birinde (bilgisayar ve defter kayitlarinda) kaydi bulunmayanlarin mezar yeri kullanim
hakki bulunmaz, parasi Belediyeye irad (gelir) kaydedilir,

Belde veya koy statiisiinde iken, daha sonra Turhal Belediyesi’ne mahalle olarak dahil
edilen mezarliklarda;
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a) Bos mezar yerlerinden 6nceden satin alinmis mezar yerleri i¢in; Belediye’den
alinmis olan tahsilat makbuzunun asli yada fotokopisi, muhtarlik yer bedeli
makbuzlarini ibraz eden mezar sahiplerine; “MEZAR YERI KULLANMA
BELGESI” verilir.

b) Vatandaslarin ibraz edecekleri bagkaca belgeler ve ilgili belediyeler ile yapilan
yazigsmalar neticesinde miidiirliiglin yapacagi incelemeler sonucunda sunulan veya
ulagilan belgelerin gecerli olup, olmayacagina yonetim karar verilir.

Madde 25
Miikerrer Defin:

1. Her mezara bir 6lii defnedilir.

2. Mezarlikta yer kalmamasi veya defin tarihinden 5 (bes ) y1l ge¢mesi sartryla ayni
mezara, cenazenin yasal varislerinin miisaadesi ve resmi miiracaatlart uygun goriiliirse
aile fertlerinden birinin 6lmesi durumunda umumi mezarliklarda yonetmelik sartlarina
gore; ticretli mezarliklarda ise mezar yeri iicretinin gelir {icret tarifesinde belirtilen
ticreti ddenerek 2.(ikinci) define izin verilir.

Madde 26
Defin izinleri:

1. Mezarlik olarak secilmis yerlerden baska yerlere cenaze defni, 1593 sayili Umumi
Hifzissthha Kanununun 211. Maddesinde belirtilen istisna haricinde cenaze defni
yasaktir.

2. Gomme Izin Belgesi alinmadikca higbir cenaze gdmiilemez.

Olii dogum olmas1 halinde, bebek mezarligina iicretsiz defin islemi yapilr.

4. Cenaze yakini isterse licretli bos olarak ¢ocuk mezar1 satin alip, defin islemi
yapmasina izin verilir.

5. Olii dogum neticesinde defin belgesi alanlar, akrabalarindan birisinin iizerine
gdmme islemi yapmak isterse resmi miiracaatla, defin tarihinden 5 (bes) y1l gecmesi
sartiyla (miikerrer defin sartlarim1 yerine getirmek kaydiyla) ticretsiz defin islemi
yapilmasina izin verilir,

6. Herhangi bir hastanede tedavi esnasinda kesilen kol veya bacak gibi organlar ile
patolojik organlar licretsiz olarak bu amacla kazilan mezar yeri disinda uygun bir
yere gomiiliir. Bu islemler, ilgili hastaneden gelecek resmi yaziya istinaden yapilir.

7. Cenaze sahibinin resmi talebiyle mezar bosaltilirsa, mezar yerinin miilkiyet hakk1
kayitsiz, sartsiz Belediyeye intikal eder. Kullanilmayan mezar bedeli higbir suretle,
mezar sahibine (mezar satin alana) veya mirasgisina iade edilmez. Bedeli Belediyeye
irad (gelir) kaydedilir.

(8]

Madde 27
Mezar Acilmasi ve Kemik Bakiyesi Nakli:

1. Turhal Belediyesi siirlari igerisindeki bir mezarliktan baska bir mezarliga nakil
amaciyla cenaze ¢ikarilabilmesi icin, resmi miiracaata miiteakip, Belediye Baskaninin
Onayr’'nin alinmasi ile defin izin k&gidi sureti ¢ikarilip, kurum tabibinden izin
alinmasi zorunludur. Ancak; Cumhuriyet Bagsavciligi ve mahkemelerin yazili
talepleri ile otopsi yaptirilacak cenazelerin mezardan ¢ikarilmasini istemesi
halinde, Belediye Baskaninin Onay1 ile kurum tabibinin izni alinmaz.

2. Bulasict hastaliklardan (Kolera, AIDS, Kuduz, vs.) 6lenlerin, trafik kazasinda
viicudunun 2/3°1 (ligte ikisi) pargalanarak vefat edenlerin, yanarak Olenlerin,
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kireglenerek definleri gercgeklestirilir ve mezar1 defin tarihinden itibaren 1(bir) yil
geemedigi miiddetce acilamaz. Baska bir mezara nakline izin verilmez. (Adli
Mercilerin karar1 ve Hifzissihha 229,230-1 maddesi harig),

3. Nakil islemi i¢cin mezar kazilinca (agilinca) mezar yanina 6lii veya kemik bakiyesi
1slatilmis kefene sarilip tabuta konur,

4. Nakil islemi aynt mezarlikta ise, satin alinan mezara kadar azami 4(dort) m.
kefen i¢inde taginabilir,

5. Nakil islemi bagka bir mezarlikta ise, 6lii ya da kemik bakiyesi tabuta konulduktan
sonra, ¢inko tabut kullanilir. Cinko tabutu 6liinlin boyu ile orantili, dayanikli ve kalin
olacaktir. Tabut 3(ii¢) adet civatali demir ¢emberi ile baglanir. Digtaki tabut ya da
sanduka, Belediye yada Hiikiimet Tabibince resmi bir miihiir ile mihiirlenir.
Tabut tasiyana, naklinde sakinca olmadigina dair belge(vesika)verilir.

Madde 28

Belediye Meclis Karar Tarife:

Turhal Belediye Meclisince her yil kabul edilen gelir ticret tarifesi aynen uygulanir. Higbir sahis,
kurum 6zel veya tiizel kisiye ayricalik taninmaz.

Madde 29

Giinliik Kayt:

Mezarliga defnedilecek cenazeler i¢in, Mezarlikta giinliik kayit, ticretli bog mezar ve yaptirilan
mezarlar i¢in ruhsat defteri biiroda ise giinliik kayit, ticretli bos mezar, ada (sicil), ruhsat, gelen
giden evrak defterleri, cenaze bilgi formu (beyanname) cesitli gelir fisleri ve dosyalar hizmet
gayesiyle hazir tutulur.

Madde 30 )
Mezar Ustii Insasi Izni:

1. Mezar iistii insas1 yaptiracak cenaze yakini, Belediye Park ve Bahgeler
Miidiirligli’nden; mezar yaptirma projesi almak sartiyla mezar ustasini segcmekte
serbesttir.

2. Mezar Ustii yapim esnasinda baska mezarlar tahrip edilemez ve ingaattan arta kalan tas,
moloz, kum ve topraklarin 24(yirmi dort) saat i¢erisinde mezarlik digina ¢ikarilmasi,
mezar1 yapan gergek veya tlizel kisinin yiikiimliligi altindadir.

3. Bu kurala uymayanlar 6nce yazili olarak uyarilir. Geregi yapilmadiginda haklarinda
Turhal Belediyesi emir ve yasaklarini belirleyen Zabita Y6netmeligi hiikiimlerine gore
cezai islem uygulanir.

Madde 31
Ada, Parsel ve Mezar Levhalar:

1. Turhal Belediyesi Mezarliklarinda; intizamli ve diizenli bir calisma i¢in, vefat
edenlerin defnedilmesinde, mezar yapiminda ve ziyaretgilere kolaylik saglamak
amaciyla, parselasyon plani uyarinca; ada, parsel ve mezar numaralarin1 gésteren
levhalar yaptirilarak ve montaj1 yapulir.

2. Ada levhasi mezar adas1 kosesine, parsel levhasi parsel mezar(aile mezari) kdsesine ve
mezar levhas1 mezar kdsesine montaji1 yapilir.
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Madde 32
Din Gorevlileri Alani:

1. Defin isleminden 6nce veya sonra yapilacak dini merasimler; Belediyemiz Din
Gorevlisi tarafindan sevk ve idare edilir.

2. Disaridan gelenler Din Gorevlisi bile olsalar, defin islemine miidahale edemezler ve
gorevli personelin isine karigamazlar. Ancak merasime dua ile katilmalarina miisaade
edilir.

Madde 33
Miicavir alan sinirlari igerisinde bulunan umumi mezarlarin miilkiyeti Turhal Belediyesi’ne aittir.

Madde 34
Vatandaslarin Mezarlik hakkindaki duyarlilig1 esas alinarak, istenmeyen durumlara kars1
Belediye Mezarliklari’nin; geceleri giriglerinin ve ¢evresinin yeterince aydinlatilmasi belediyenin
ilgili birimi tarafindan yapilir.
Madde 35
1. Umumi Hifzissithha kanunun 212. maddesi uyarinca mezarliga ¢cevre duvarlarindan
insan ve hayvan girmemesi i¢in en az 2 m. yiikseklikte, 50 cm genislikte ¢evre duvari
tag veya beton ile gevrilir.
2. Duvar iizerine, demir korkuluk yada dikenli tel ilave edilebilir.

Madde 36

Her mezarlig1 kontrol edebilecek sekilde bir ana giris kapisi, bekei kuliibesi, hizmet binasi
(gasilhane, morg, mescit, depo vs.) ve diger tesisler (otopark, toren alani vs.) yapilir veya
miidirliik kontroliinde yaptirilir, korunur ve idare edilir.

Madde 37

1. Mezar ustalari, Mezar kazim1 ve betonlamasi, toprak iistii mezar insaati sirasinda,
istenen Olcii ve kurallara uymak (Projeye uygun olarak yapmak) zorundadirlar.

2. Projeye uygun olarak yapilmayan mezarlar icin ilgililer uyarilarak, uygun hale
getirttirilir.

3. Tiim sifahi ve yazili uyarilara ragmen uygun hale getirilmeyen mezarlar i¢in ilgili
mezar ustasina; Turhal Belediyesi emir ve yasaklarini belirleyen Zabita Yonetmeligi
hiikiimlerine gore cezai islem uygulanir.

4. Cezai isleme ragmen projeye uygun hale getirilmedigi takdirde, mezar belediye
tarafindan yapilir ve iicreti ilgiliden tahsil edilir.

Madde 38

1. Mezarligin muntazam ve mazbut bir giris ve ¢ikis kapisi olacaktir.
Kap1 yeterli genislikte, kap1 yiiksekligi otobiis, itfaiye, kamyon ve ig makinesi girisine
uygun yiikseklikte olacaktir.

3. Mezarlikta hizmet verebilmek icin; bekc¢i odasi, idare binasi, lojman, hizmet binasi,
bekleme odasi, mescit ve diger tesisler hizmete hazir tutulur,

4. Mezarlikta araglar i¢in yeterli genislikte yollar ayrilmis olup parke tasi dosenmesi

uygun goriiliir,

Mezarliklarin giris kistmlarinda; mezarligin bir adi ve yapildig: tarih yazilir,

6. Defin yapilan mezar adalarinin etrafi, defin islemi bittikten sonra yola ve mezarlara
zarar vermeyecek yerlere, yapragin1 dokmeyen agaglar dikilir. Dikilen agaglarin
sulanmasi, bakimi ve budamasi her yil diizenli bir periyot ile yapilmalidir.

9]
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7. Anayol ve 2. derecede yol kenarlar1 agaclandirilir,

8. Yagmur sularinin birikmemesi i¢in mezar adalarinin arasinda su tahliye kanallart agilir
ve kiinkler dosenir.

9. Mezarliklardaki otlarin ve agaclarin ilaglanmasi diizenli bir sekilde uygun zamanda
yapilmalidir.

Madde 39

Olen kisilerin yikanip kefenlenmesi igin, niifus durumuna gore mezarlik dahilinde, yeterli sayida
cenaze hazirlama yerleri ve bu yerlerin diizenli olarak dezenfeksiyon tertiplerinin yaptirilmast
zorunludur.

Bu yerler:
a) Sthhi Cenaze bekletme yeri Morg
b) Cenaze yikama ve kefenlenme yeri: Gasilhane
¢)Hazirlanmis cenaze bekletme yeri: Musalla Tas1

Madde 40

Cocuk cenazesi olan kisiler, sirali (licretsiz mezar) veya cocuk mezari satin alabilecegi gibi,
betonlu, betonsuz veya aile mezar1 satin alabilir ve defin islemi yaptirilabilir.

Madde 41

Cenaze Nakli:

1. 1lgili kurum ve kuruluslardan defin izin kagidi (Oliim Belgesi) alan vatandaslar, Oliim
Belgesini ibraz etmek suretiyle Park ve Bahgeler Miidiirliigiine miiracaat ederek,
cenaze nakil hizmetlerinden faydalanabilirler.

2. Cenaze nakil hizmetleri Turhal Belediye sinirlarinda ticretsiz olarak belediye sinirlart
disina ise gelir ticret tarifesinde belirlenen {icret karsiliginda Belediye’ye ait cenaze
nakil araclari ile gerceklestirilir.

3. Cenaze nakil islemleri yalnizca cenaze nakline mahsus araclar ile yapilir.
4. Cenaze nakilleri i¢in ayrilan araglar zaruri haller disinda baska amagla kullanilamaz.
5. Sehirlerarasi nakli yapilacak cenazeler i¢in, defin izin kagidi (Oliim Belgesi) verilen

ilgili kurum ve kuruluslarca diizenlenen yol nakil izin belgesi istenir.
6. Defin izin kAgidi (Oliim Belgesi) ile yol izin belgesi bulunmayan cenazelerin
nakillerinin gergeklestirilmesi miimkiin degildir.

Madde 42

Mezar Olgiileri:

Birinci Simif Mezarlar: 2’li mezarlar: 330x300:9.90m2 Eni:265cm. Boyu:315c¢m. Derinlik:
150cm. Iki mezar aras1:50cm. (30+10+10) Iki parsel aras1:50cm. Parsel eni:330cm. Boyu:300cm.
Parsel duvar yiiksekligi:50cm. Parsel duvar eni:20cm.

ikinci Simif Mezarlar:

1. Betonlu Tek Mezar:1.70m 2, Eni:85cm. (10+10):105¢m. Derinlik:150 ¢cm. Iki mezar
aras1:70 cm. Boyu:200cm.(10+10):220cm.

2. Betonsuz Tek Mezar: 1.60 m? toprak:1.074 m3 Eni:85cm. Boyu:200cm.derinlik:150
cm. Iki mezar aras1:70cm.

3. Cocuk mezarlari: 0.78 m’ eni:60 cm. iki mezar arast:50cm. Boyu:130cm.
Toprak:1.014m' Derinlik:130cm.
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Madde 43
Yabanci Mezarlan:

1. Gayri Mislim cenazeler i¢in diigiiniilen betonlu tek mezarlardir.
2. Ada ve mezar numarasi mevcuttur. Betonlatilip hazir bekletilir, ticretlidir.
3. Ayn dine mensup insanlar i¢in 6zel yabancilar mezar adasi tahsis edilir.
4. Gayri Mislimler, kendi cenaze ve defin islemlerini mensubu olduklari din ve mezhep
inancina gore yapabilirler.
5. Nakil, mezar yeri, defin vb. islemlerde Belediye Meclisi’nce belirlenen {icret tarifesi
uygulanir.
Madde 44
1. Parsel mezarlar igin(aile mezari) defin tarihinden itibaren 1(bir) y1l i¢inde parsel duvari
yaptirilmast zorunludur.
2. Parsel duvar1 yapmak i¢in tas, tugla ve briket kullanilmaz. Sadece beton kullanilir.
3. Parsel mezara ¢ocuk cenazesi defnedilebilir.
Madde 45
1. Mezarlik igerisine yapilacak hayrat ¢cesmelerin yerleri Park ve Bahgeler Miidiirliigii
tarafindan planlanir.
2. Belirlenen yerler disinda mezarliklarda ¢gesme yapilamaz.
3. Hayrat ¢gesmelerine tahakkuk edecek su vb. bedel cekmeyi yaptiran sahistan (veya
varislerinden) tahsil edilir.
Madde 46
Mezarhk A¢ma:
1. Mezarlik alani olarak kullanilmak {izere Turhal Belediyesi tarafindan gayrimenkul satin
alinabilir.
2. Arazi diizenlemesi yapilabilir.
3. Mezarlik etrafi duvarlarla cevrilir.
Madde 47
1. Cenaze anonslar1 Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin onay1 alindiktan sonra yapilacaktir.

2. Anonslar zorunlu haller disinda sabah 09:00 (dokuz)’dan 6nce ve aksam giin

(8]

batimindan sonra yapilamaz.
Ezan vaktinden 20(yirmi) dakika 6nce ve sonrasinda cenaze anonsu yapilmaz.
Zorunlu sebep tayini Turhal Belediye Baskanina aittir.
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DOKUZUNCU BOLUM

GOREV VE HIZMETLERIN iCRASI
Gorevin Alinmasi

Madde 48- Park ve Bahgeler Miidiirligii elemanlarina verilen belgeler, dosyalar zimmet
defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin Planlanmasi

Madde 49- Park ve Bahgeler Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen
plan dahilinde yiiritiiliir.

Gorevin Yiiriitiilmesi

Madde 50- Midirliikkte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

iSBIiRLiGi VE KOORDINASYON
Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi

Madde 51-
1- Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan

saglanir.

2- Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire
iletilir.

3- Midiir, evraklar geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

4- Bu yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle goérevlerinden
ayrilmalar1 durumunda( izinli, raporlu vs. durumu olsa bile ) gorevleri geregi
yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan
esyalari bir ¢izelgeye bagl olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur.
Devir-Teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

5- Calisanin 6liimi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 52- Miidiirliikler arasi yazigmalar Midiir’iin imzast ile yiriitiliir. Midirligiin,
Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve Bagkan Yardimecisinin
parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzasi ile ytriitiiliir.
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ONUNCU BOLUM

Denetim, Personel disiplin Hiikiimleri

Madde 53-

1- Park ve Bahgeler Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

2- Park ve Bahgeler Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda
islemleri ytirtitiir.

3- Birim personelinin mesai saatlerine riayet etmesi ve yasal kilik kiyafetlerinden birim
miidiirii ve bagl bulundugu baskan yardimcisi sorumludur.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 54- Isbu Yonetmelik on boliim, elli altt maddeden olusmaktadir. Ydnetmelikte hiikiim
bulunmayan hallerde ytiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiirirlik
Madde 55- Bu Yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii ve yayimu ile yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 56- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Turhal Belediye Baskani yiirtitiir.
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